EEEHARNISCHMACHER LOER WENSING

B Bl Rechtsanwalte Partnerschaftsgesellschaft mbB

Wir sind eine auf allen Gebieten des offentlichen und zivilen
Rechts tatige, wirtschaftsrechtlich ausgerichtete mittelstandische
Anwaltssozietat mit mehr als 20 Rechtsanwalten/innen, davon 3
Notare und 16 Fachanwalte.

Fir unser erfolgreiches Team suchen wir ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

in Teil- und Vollzeit

lhre Aufgaben:

¢ Administrative und organisatorische Abwicklung des Tagesge-
schaftes im Sekretariat

o Erledigung der Korrespondenz selbststdndig und nach Diktat

o Selbststandige Abrechnung zivilgerichtlicher Verfahren

e Abstimmung und Organisation von Terminen und Dienstreisen

Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellter w/m/d. Idealerweise haben Sie
bereits Erfahrungen in einem Sekretariat einer Anwaltskanzlei oder
einem vergleichbaren Umfeld sammeln kénnen. Zudem verfligen
Sie Uber gute RVG- und EDV-Kenntnisse (MS-Office, RA-Micro).

Wir bieten lhnen eine interessante und herausfordernde Téatigkeit
in einer offenen und teamorientierten Arbeitsatmosphare. Neben
einer leistungsgerechten Vergltung erhalten Sie eine 13. Monats-
vergutung, Fahrtkostenerstattung sowie externe und interne
Fortbildungsmaoglichkeiten. Darliber hinaus erwartet Sie ein
moderner Arbeitsplatz in unseren Birordumen im Hafen von
Munster.

Sie mochten mehr Verantwortung tdbernehmen, arbeiten selbst-
standig und bewahren in zeitkritischen Situationen den Uberblick?
Dann sprechen Sie uns an und senden uns lhre vollstandigen Be-
werbungsunterlagen zu — wir freuen uns auf Sie!

HARNISCHMACHER LOER WENSING
Rechtsanwalte PartG mbB
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